
科研科公务机票预订须知
1. 预订机票需提供：航班号基本信息+ OA审批流程截图（科研科受理从科研经费列支机票的公务机票预订）+（如出行人员为中层干部请再提供干部请假流程OA截图）。
2. 发送订票信息给中心科研邮箱zhongxinkeyan@126.com（必须提供：OA领导完成审批的截图+乘机人信息（姓名，手机号码，身份证号码（或者外籍人员护照号码）+具体乘机时间和航班号
3. 公务机票为公卫中心先行垫资给航空公司保障职工顺利出行，出行完毕后请乘机人关注科研科通知到及时到科研科处取回机票及保险发票，从课题经费报销还款。

